行政管理者笔试题（答题时间为60分钟）
应聘岗位：             从事行政管理工作年限：           姓名：           笔试时间：
1、10棵树，栽5行，每行栽4课，怎么栽？要求画出图形。（5分）
2、将1-9九个数字填入右侧九宫格中，使每行、每列、对角线相加之和等于15。（5分）
	
	
	

	
	
	

	
	
	


3、将数字5、5、5、1用四则运算方法的计算，使结果等于24。（可以用加、减、乘、除、括号等符号，每个数字只能用一次）（5分）
4、以您的实践经验谈谈您所理解的行政工作应包括哪些内容，如何做好行政管理工作？ （10分）
5、请您谈一下什么是企业文化？企业文化的核心是什么？如何做才能让员工充分理解认同公司的企业文化？（10分）
6、请拟一份关于国庆节放假的通知。（10分）
7、从行政方面控制公司日常的成本，你觉得从哪几个方面入手？（10）
8、你是如何理解执行力？（10）

9、请描述自己的职业生涯规划。（10分）
10、请以“责任”为题，写一篇文章，字数不限，问题不限。（25分）
