                                          

出纳笔试题

1、签发的支票必须记载的事项有（ ABCD  ）。
A．出票日期                               B．确定的金额
C．付款人名称                             D．出票人签章
2、支票的提示付款期限为自出票日起（   10日   ）。
3、 银行审核支票付款的依据是支票出票人的（   预留银行签章    ） 。
4、一般会计人员离开会计岗位办理交接手续时，由（ 会计机构负责人）人监交。
5、在填写票据的出票日期时，下列各项中，将“ 2 月 12日”填写正确的是（零贰月壹拾贰日  ）。
6、开户银行对已开户（  一年  ）年，但未发生任何业务的账户，应通知存款人自发出通知30日内到开户银行办理销户手续，逾期视同自愿销户。
7、在中国境内的外商投资企业，会计记录使用的文字符合规定的是（ D  ）。
A．只能使用中文
B．只能使用外文
C．在中文和外文中选一种
D．应当使用中文，可以同时使用一种外文
8、据《会计从业资格管理办法》规定，持证人员离开会计工作岗位超过（  6  ）个月的，应当向原注册登记的会计从业资格管理机构办理备案。
9、 审核外来原始凭证，发现其金额有错误，应当（A）。
A．由原出具凭证的单位重开
B．由原出具凭证单位划线更正并加盖单位公章
C．报经本单位领导批准同意，在原凭证上更正并加盖单位公章
D．按正确的金额更正并告知原出具凭证的单位
10、存款人的工资、奖金等现金的支取，应通过金融法律制度规定的账户办理，该账户是（B）。
A．一般存款账户                       B．基本存款账户
C．临时存款账户                       D．专用存款账户
11、李某在商场购买了生活用品，售货员小张依照李某的要求，为李某开出了购买办公用品的发票，小张的行为是(C )。
A．为客户服务,不违法                         B．伪造会计凭证
C．变造会计凭证                              D．隐匿应当保存的会计凭证
12、会计人员进行会计工作交接时，移交清册一般应填制一式（3）份。
13、 连续（ 三  ）年未参加继续教育或未完成规定学时的，其会计从业资格证书自行失效。
14、 填制或取得的原始凭证必须及时送交会计机构，否则就是违法行为。对于及时的时间界限，应理解为（A ）。
A．一个结算期                           B．10天
C．两个月                               D．一个季度
15、情况一：张凤借现金20000元用于出差，如何办理现金收支？将涉及什么单据？
情况二：张凤出差期间在当地购买计算机2台，取得增值税发票，价税合计10000元，机票金额3000元，住宿2000元，招待费6000元，出差返回后到财务部办理相应财务手续。
问题一：如何办理现金收支？将涉及什么单据？
问题二：张凤收到报销钱需不需要填写单据？

1、张凤填写借款审批单，经部门主管、会计主管等有权限人员审核批准后出纳支付款项，张凤签收。出纳登记现金日记账，并将借款单据交与会计人员登记往来帐。
2、张凤回来后填写报销单。购买电脑的可以单独填写采购审批单，由相关权限人员审批后自行交与财务部会计进行账务处理，电脑办理入库手续。费用类填写报销单11000元，由有权限人员审批后交与出纳支付现金1000元，出纳登记现金日记账，并将报销单据交与会计人员登记往来帐、费用类账。

